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	Name, Vorname:
	

	Klasse:
	

	Fach:
	


Vorlage: Besprechungsprotokoll
	Datum

Beginn

Ende

Beteiligte Fachgruppen

Teilnehmende (Fachgruppe in Klammern)

Agenda:

1.

2.

3.

…

Zusammenfassung der Besprechung in Notizpunkten

-

- 

- 

Gefasste Beschlüsse

Das Protokoll wurde von allen Teilnehmenden geprüft und angenommen. 

(abstimmen und abhaken)

Potokollführende/r:


	




